Grupo Interdisciplinario de Archivos

ACTA DE LA TERCERA SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE FORMACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TABASCO 2022

En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco; siendo las 10:00 horas del dia 14 de
diciembre del afio dos mil veintidds, reunidos en el lugar que ocupa la Sala de
Juntas del IFORTAB, ubicada en el segundo nivel de las oficinas centrales de
este Instituto, con direccion: Avenida Paseo Tabasco No. 412, Colonia Centro;
Villahermosa, Tabasco., C.P. 86000. La Lic. Marcela Ramén Fécil; Titular de la
Coordinacién de Archivos del IFORTAB, convoca a la Tercera Sesidon Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos en
cumplimiento con ello a lo dispuesto en los Articulos 48 y 49 de la Ley General
de Archivo.

ORDEN DEL DiA

1.- Bienvenida.

2.- Actualizacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos.

3.- Lista de asistencia y Declaracion del Quérum.

4.- Informe Trimestral del Sistema Institucional de Archivos (SIA) Octubre-
Diciembre 2022.

5.- Asuntos Generales.

6.- Clausura de la sesion.

1.- Bienvenida. - En el desahogo de este primer punto del orden del dia, en el
uso de la voz, la Lic. Marcela Ramoén Focil; Titular de la Coordinacion de
Archivos del IFORTAB, da la mas cordial bienvenida a todos los asistentes a la
Tercera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos, del Instituto de Formacién para el Trabajo del Estado de Tabasco
(IFORTAB), dando cumplimiento a lo sefialado en los articulos 48 y 49 de la Ley
de Archivos para del Estado de Tabasco.
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2.- Actualizacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos. — Siguiendo con el uso de la voz la Titular de la Coordinacidn de
Archivos del IFORTAB anuncia al nuevo integrante del Grupo Interdisciplinario
del Sistema Institucional de Archivos, al Lic. Andrés Sigman Rhee Garcia Cruz;
Titular de la Direccion Administrativa del Instituto de Formacion para el
Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB).

3.- Lista de asistencia y Declaracion del Quérum. — Acto seguido el C. Oswaldo
Gonzalez Cruz, Titular del Area de Archivo de Concentracion, servird a realizar
el pase de lista de los integrantes del Grupo Interdisciplinarios de Archivos, del
Instituto de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB).
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Nombre Cargo Asistencia

Dr. Rubén Carrillo Pérez Director General del IFORTAB

Lic. Virginia Adriana Moguel Titular de la Unidad de Apoyo | Presente

Galvan Juridico

Arg. Armando Tosca Alfaro Director de Planeacion y Presente

Suplente (Lic. Marisol Suarez | Evaluacion

Ceballos).

Ing. Sergio Juan Ramirez Titular de la Unidad de

Guillemin Sistemas

Lic. Williams Cortés Garcia Titular de la Unidad de Presente
Transparencia

L.A. Reneé Fabiola Pérez Titular del Organo Interno de Presente

Arévalo Control

Lic. Andrés Sigman Rhee _ N '

Garcia Cruz Director Administrativo

Lic. Salvador Esteban de la

Fuente. Director de Vinculacién Presente

Suplente (Emmanuel Méndez 5

Salazar) 0

Lic. Mauro Ovidio Laines Sosa | Director Académico Presente )

L.C.P. Karina Munoz Pool Titular de la Unidad de Presente ]
Recursos Financieros
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L.C.P. José Miguel Camacho | Titular del Departamento de Presente
Montejo Contabilidad

iﬁ %
L.R.C. Jazmin Oropeza Titular del Departamento de ;
/

Santana Recursos Humanos
Lic. Juliana Fabiola Ochoa Titular de los Departamentos Presente
Aguilar de Servicios Generales y
Recursos Materiales

Ing. Cindy Pamela Olan Palma | Titular del Departamento de Presente
Control Escolar

Haciendo constar la asistencia de la mayoria de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos, del Instituto de Formacion
para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), continuamos con el Orden del
dia.

4.- Informe trimestral del Sistema Institucional de Archivos (SIA) Octubre-
Diciembre 2022.- Continuando con el programa, la Titular de la Coordinacion
de archivos; Lic. Marcela Ramon Focil, da a conocer las actividades realizadas

en periodo Octubre-Diciembre del 2022:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB) con fecha
27/09/2022 al 27/09/2023, con 1 Archivo de Concentracion y 14
Archivos de Tramites, no se realizo la actualizacion de los
Representantes de Archivo de Tramite, con los cuales, quedan los
mismos del periodo 2021-2022.

{
o Se realizo el refrendo del Registro Nacional de Archivos, del Instituto de X
%

 h
o Se recibié los Inventarios de Archivo de Tramites, de los siguientes :
departamentos:
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Serie Comtin (C)
Direccion General:

Organo Interno de Control
Unidad de Transparencia
Unidad de Apoyo Juridico.

Direccidon Administrativa:
Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Contabilidad
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Direccion de Vinculacion.
Direccién de Planeacién y Evaluacion.

Series Sustantivas (S)
Direccién de Planeacidn y Evaluacion.

El Titular de Archivo de Concentracién recibio los Inventarios de la
Transferencia Primaria y la documentacion de los siguientes
departamentos:

Serie Comun (C)
Direccién general:

Organo Interno de Control
Unidad de Apoyo Juridico.
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Direccion Administrativa:

Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Direccion de Vinculacion.

Direccién de Planeacion y Evaluacion.

e Se Realizé la baja documental del Plantel Paraiso, de las Unidades
Administrativas de Sistemas y Auditoria Interna y de la Direccion de
Planeacién y Evaluacidn, la cual fue resguardada en la bodega del
Instituto ubicada en la cd Industrial.

5.~ Asuntos Generales. — Continuando con el programa durante la reunion del
Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos, se trataron
diversos temas que atafien a una mejor relacion entre la Coordinacion de
Archivos con las Direcciones, Departamentos y Unidades Administrativas del
Instituto de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB).

Se hizo notar la importancia de contar con el organigrama actualizado del
Instituto de Formacién para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), ya
que, a un afio del Registro Nacional de Archivos de esta Institucion, todavia no
cuenta con la existencia de la Coordinacién de Archivo y sus Areas Operativas:
Archivo de Concentracion y de Correspondencia y de nuevas Unidades
Administrativas, Sin embargo ya se han comenzado las gestiones para la
restructuracién del organigrama punto destacado en la Cuarta Sesion
Ordinaria de la Junta Directiva celebrada el dia 29 de noviembre del presente
afio.

Dicho lo anterior, la Titular de la Coordinacion de Archivos; Lic. Marcela Ramodn
Focil manifestd la importancia de cubrir los puestos que sefiala el Sistema
Institucional de Archivos, reiterando la falta del personal que cubra el puesto
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del Area de Correspondencia. Que es un drea indispensable, ya que, es la
persona responsable de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la
documentacién para la integracion de los expedientes de los Archivos de
Tramites, sefialado en el Articulo 28 de la Ley de Archivo del Estado de
Tabasco.

Y de igual manera el L.C.P. José Miguel Camacho Montejo; Titular del
Departamento de Contabilidad manifestd, que, debido a los cambios de
personal, no se pudo realizar la transferencia primaria al Area de Archivo de
Concentracion, como se realizd en el trimestre pasado del Departamento a su
cargo. Esperando contar con el personal de apoyo para su entrega el proximo
trimestre.

La Titular de la Coordinacidon de Archivos; la Lic. Marcela Ramon Focil indico
que en la bodega ubicada en la Cd. Industrial se encuentra la documentacion
de baja, que el Area de Archivo de Concentracion ha recibido de los Planteles
y de los Departamentos Administrativos, de igual forma, existen cajas llenas
de documentacién que no han sido revisadas. Los Integrantes presentes en
esta Tercera Sesion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos, se comprometieron a mandar cuadrillas de trabajo para su seleccién
y aplicacion de los procesos archivisticos a toda documentacion que se
encuentren en los afios establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental
2022, del Instituto de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco
(IFORTAB).

La Lic. Marcela Ramon Fdcil; Titular de la Coordinacion de Archivos Manifesto
de los avances significativos que las Direcciones, Departamentos, Unidades
Administrativas y Planteles del Instituto de Formacion para el Trabajo del
Estado de Tabasco (IFORTAB), han presentado a la fecha con respecto a
cumplir con lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2022. La Coordinacion de Archivo siempre estara en la mejor disposicion de
dar todo el apoyo para continuar trabajando y contribuir con la memoria
archivistica de este Instituto.
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6.- Clausura de la sesion. — Sin otro asunto por tratar y habiéndose leido y
entendido el contenido de este instrumento, los integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos, del Instituto de
Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), firman la presente
acta, con la finalidad de dotar de plena validez y existencia, siendo las 11:15

horas del dia 14 de diciembre del presente afio.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE SISTEMA
(fNS TITY l?NAL DE ARCHIVOS
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Lic. Salvadbr Est¢ban de la Fuente

Director de Vinculacion

-
Arq. Armando Tosca Alfaro L.C.P. Karma MWOI
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Director de Planeaciony Titular del Departame
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e

Titular del Departamento de
Recursos Humanos

Lic. Julidna Fabiola Ochoa
uilar
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ar de 16
Departamentos de Servicios
Gengrales y Recursos
materiales
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