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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE FORMACION PARA EL
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En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco; siendo las 12:00 horas del dia 1 de febrero del afio
dos mil cuatro, reunidos en el lugar que ocupa la Sala de Juntas del IFORTAB, ubicada en el
segundo nivel de las oficinas cenirales de este Instituto, con direccidn: Avenida Paseo
Tahasco No. 412, Colonia Cestro; Villahermosa, Tabasco., CP. 86000 La Lic. Marcela Ramén
Focil; Titular de Va Coordinacitn de Brchivos de rstitwito de Formadion para e Trahaio del
Estado de Tabasco (IFORTAB), convoca a la Primera Sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos, en cumplimiento con ello a lo

dispuesto en los Articulos 48 v 49 de la Ley General de Archivo.

ORDEN DEL DiRA

1.- Bienvenida.

2.- Lista de asistencia v Declaracion del Quérum.

3.- Informe Anua! de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA
2023].

4.- Presentacion del Programa Anual de desarrollo Archivistico (PADA 2024).

5.- Asuntos generales.

6.- cierre y clausura de la sesién.

3 -Bienvenida - En el desshogo de este primer minto del orden del dia_en el uso de lavoz,
la Lic. Marcela Ramén Focil; Titular de la Coordinacién de Archivos del Instituto de
Formacioén para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), da la mas cordial bienvenida a
todos los asistentes a la primera sesion ordinaria de! Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivoc dal Inctitutn de Formarcidn nara of Trabsio de! Fstzds de Tahaora
{IFORTAR), dando cumplimiento a lo sefialadn en los articulns 4% v 49 de la Ley de Archivos

para del Estado de Tabasco. \?\

2.- Lista de asistencia y Declaracién del Quérum. — Acto seguido el C. Oswaldo Gonzalez
Cryz, Titular de! Area de Archivo de Concentracidn, proceds a realizar ol pase de lista de los
integrantes del Grupo Interdisciplinarios del Sistema Institucional de Archivos; del Instituto

de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB).

! Nombre l Cargo l Asistencia
i !

L | |
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IFSTITUIO DE FORMACION PARA EL TRABAIO Grupo Interdiscinlinario de Archivas |
| Dr. Rubén Carriiio Pérez Director General del IFORTAB ' <§
Lic. Virginia Adriana Moguel Galvan Titular de la Unidad de Apoyo Presente
; § Juridico i
E Ao, Sovvands Tdena Afarn 1 Lireniioy de Fiameacion ¥ Suaiuaciten ﬂ FrEsenie j /
ing. Sergio Juan Raimirez Guillernin Titular de la Umndad de Sistemas Freseitie !
Lic. Williams Cortés Garcia Titular de la Unidad de Presente
Transparencia
L.A. Rene€ Fabiola Pérez Arévalo Titular del Organo Interno de Control Presente
Lin, Andrée Sigman Rhee Garcla Cruz i Presente _
' Representacion | Director Administrativo { ' ’
C. Maria del Pilar Olan Garcia
Lic. Salvador Esteban de la Fuente. Presente
Director de Vinculacidn
Lic. Mauro Ovidio Laines Sosa Director Académico Presente
| ' /
Lic. Yuritza Rubio Loza Unidad de Asesoria técnica Presente
Representante
C. Joel Campos Pinedo.
Mtra. Hayde Yolanda Accencio Unidad de igualdad de génerc y no | Presente
| Calcaneo | discrirminacion,
L.C.P, Karina Mufioz Pool Titularde !a Unidad de Recursos Precente B
Financieros
L.C.P. José Miguel Camacho Montejo | Titular del Departamento de Presente
Contabilidad
! LR.C. lazmin Oropeza Santana ! Titular del Denartamento de
i Representacién | Recursos Humanos Presente
C. Hugo Sanchez Hernandez
Lic. Juliana Fabiola Ochoa Aguilar Titular de los Departamentos de Presente
Servicios Generales y Recursos
Materiales
. ing. Cindy Pamela Olén Palma Titular del Departamento de Control
Escoiar [

Haciendo constar con la presencia de 11 de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivos, de! Institute de Formacion para el Trabajo del Estado de
Tabasco {iIFORTAB), convocados a esta sesién y fueron 3 representantes de ios tituiares que
nu pudieron asisiir por compromisus administrativos. e

3.~ Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2023. En este punto se informé a la junta del grupo interdisciplinaric del Sistema
Institucional de archivos, las actividades ejecutadas en cumplimiento del Programa Anual
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de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, se indicd sobre las capacitaciones que se
impartieron referentes a “la Aplicacién de los lineamientos para la organizacion y
conservacion de los archivos”, “Elaboracién del Catélogo de Disposicién Documental” y “El
Hlenado de las fichas técnicas de archivos”, la cual, desempefiaron un pape! fundamental de
la elaboracion de los instrumentos de control v consulta archivistica: Cuadro general de
clasificacion de archivo y el Catdlogo de Disposicion Documental 2023 que fueron validados
ante el Archivo General del Estado de Tabasco (AGET) el 31 de noviembre del 2023. Otro
de los puntos a tratar fueron los departamentos que realizaron las transferencias utilizando /j &

Paig esia acuvzuau iUS mveniarms {JFUQOiCEUﬂa Us por fE ﬁfﬂUUﬁ {JU {Ld micmos Jque ;f
podran subirio ai sistema electionico de entr E€ga-T puuu, indicado en el articuio 17 de fa
Ley general de archivo para el estado de Tabasco. Se informé de igual manera el refrendo |/

en el Registro Nacional de Archivos ante el Archivo General de la Nacién, con fecha 1 de ||
noviembre dei 2023. 3
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Archivos para el estado de Tabasco. & >
4.- Presentacion del Programa Anual de desarrollo Archivistico (PADA) 2024, Durante esta

seccion, se presenté el PADA para el afio 2024, enfocado en los objetivos principales, en
mejorar la gestion de archivos, se destacé la importancia de proporcionar capacitacién
continua al personal, actualizando sus conocimientos y habilidades, optimizando los J
archivos de tramite de jos diferentes departamentos, garantizando una organizacion

eficiente que facilite ia localizacidn, consuita y gestion adecuada de la documentacion. En

esie punio L.C.P. juseé Miguei Camacho Muntejo; Titular def Departamenio de Contabitidad X.\

sefial6 que en los Planteles donde hubo cambios de Directores y algunos Representantes N\ A

de Archivos de Tramites, enfatizo la necesidad de capacitar al personal que entrega i .
documentacion de ios planteies a ias oficinas centrales para garantizar ei adecuado

resguardo de los archivos. La Lic. Marcela Ramdn Facil; Titular de la Coordinacién de

archivos informé que en el mes de febrero se tiene programada las capacitaciones para el

personal de nuevo ingreso. a

También se menciond la importancia de llevar a cabo la transferencia primaria al archivo de i
concentracion, asi como la identiticacion y evaluacion de documentos susceptibles de baja

documental y desincorporacion, siguiendo criterios archivisticos, legales y normativos
aplicables.
Ademas, uno de los objetivos especificos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico es,
reaiizar el proceso de entrega-recepcion de archivos de tramite y concentracion,
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asegurando la continuidad e integridad de la informacion durante cambios administrativos.
Se delinearon las actividades necesarias para lograr estos objetivos trazados, la L.A. Reneé
Fabiola Pérez Arévalo; Titular del Organo Interno de Control, indicé que la funcién publica
actualizard para el mes de marzo el sistema electrénico de entrega-recepcian, con el fin de
cargar los inventarios de archivos v asi garantizar la actualizacién de las entregas. p

También se abordaron los posibles riesgos y factores que podrian afectar la implementacion
del PADA 2024, asi como las medidas para atenderlos y garantizar el cumplimiento del
Programa. \
EL Progiama Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2024 encueniran publicados en e \ R‘
portal del Instituto de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), en
cumplimiento al articulo 22 de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco,

Ramodn Fdécil, hizo la invitacién a los miembros del Grupo Interdisciplinario deI Sistema \
Institucional de Archivos a plantear cualquier pregunta o inquietud. Tras una pausa, se \

confirmd que no habfa ninguna pregunta por parte de los integrantes del grupo. ~-——-—-——

7.- Cierre y clausura de la sesién. - Sin otro asunto por tratar v habiéndose agotado los
puntos del orden del dia, los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema A/
Institucional de Archivos, del Instituto de Formacién para el Trabajo del Estado de Tabasco
{IFORTAB), firman la presente acta, con la finalidad de dotar de plena validez y existencia,
siendn las 12:50 horas del dia 1 de fabraro del presente afio. -- e e

INTEGRANTEQ D(ED? UPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA 4

INSTITUCIONAL DE ARGHIVOS =g
i \ J’u\u
ubén Carritlo Pérez
Director General = sl
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r—m IHSTITUTO DE FORMACION PARA EL TRABAIO Grupo Interdisciplinatjo de Archivos
jiicit
P /
Lic. William: tés Garcia Lic. Andrés Sigman'Rhee Garcia Cruz
Titular dela U i'de Transparencia Director Administrativo

L.C.P. Karina Wufioz Pool

Titular de la Unidad de Recursos
Financiergs

artamento de

hilidad Unidad de igualdad dé género y no
discriminacion.
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Lo
Juliana Fabiola Ochoa

Aguilar

Titulgr de los Departamentos
de Servicios Generales y
Recursos materiales

Titular del Departamente de
Recursos Humanos

c. Yuritza/Rubio Loza

Unidad de asesoria técnica
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